_ SEAD

Secretaria Executiva de Administragdo

DECRETO N° 13.002/2023

Dispde sobre a aprovacdo da Instrucao
Normativa SCL-IN 02, do Sistema de Compras
e Licitagcdes do Municipio de Alegre.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALEGRE, no exercicio das atribuigdes previstas no art.
84, inciso IV da Lei Orgéanica do Municipio de Alegre,

CONSIDERANDO a promulgacgao da Lei Federal n° 14.133/2021 — Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO a frequente necessidade de adequar e aperfeicoar as atividades
desenvolvidas no ambito da Administragao Publica Municipal,

CONSIDERANDO a indispensavel normatizagao dos procedimentos que compdéem o
Sistema de Compras e Licitacdes - SCL,;

CONSIDERANDO o dever de aprimorar as rotinas e fluxos de trabalho para melhor
desempenho dos procedimentos adotados no ambito das unidades administrativas
fiscalizadas pela Unidade Central de Controle Interno;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a seguinte Instrugdo Normativa do Sistema de Compras e
Licitacbes do Municipio de Alegre.

INSTRUCAO NORMATIVA ASSUNTO
SCL - IN 02 Elaboracdo de Termo de Referéncia - TR

Art. 2° A Instrugdo Normativa acima indicada segue anexa como parte integrante do
presente Decreto, bem como encontrar-se-a a disposi¢gao dos usuarios no Portal da
Transparéncia da Prefeitura Municipal de Alegre.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Alegre/ES, 22 de margo de 2023.

NEMROD EMERICK
Prefeito Municipal

WAGNER DE PINHO PIRES
Secretario Executivo de Administragao

Parque Getilio Vargas, 01 - Centro — CEP 29.500-000 - Alegre/ES
E-mail: administracao@alegre.es.gov.br | Tel.: (28)3300-0101
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE SCL-IN

Unidade Central de Controle Interno Instrugao Normativa

02
Assunto:
Elaboracao de Termo de Referéncia - TR
Verséo: Data de elaboragéo: Data da aprovagéo: Data da vigéncia:
01 22/03/2023 22/03/2023 22/03/2023

Ato de aprovacéo: Unidade responsavel:

Decreto Municipal n° 13.002/2023 Secretaria Executiva de Financas e Planejamento - SEFIP
Revisada em: Revisada por:
Anexos:
ANEXO | - FLUXOGRAMA )
ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - TR
Aprovagéo:

Carimbo e assinatura do(a) Secretario(a) da Unidade Responsavel Carimbo e assinatura do(a) Controlador(a)-Geral do Municipio

1. Finalidade:

Regulamentar o procedimento a ser adotado na elaboragao de Termo de Referéncia (TR) para a contratagao
de bens e servicos no ambito da administragédo publica direta e indireta do Municipio de Alegre, o qual deve
definir o objeto para atendimento da necessidade, servindo de referéncia para a analise e avaliagdo da
conformidade da proposta.

2. Abrangéncia:

Todas as Unidades da estrutura organizacional do Poder Executivo e da Administrac&o Indireta.

3. Base Legal e Regulamentar:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Decreto Municipal n° 12.927, de 02 de fevereiro de 2023;
Decreto Municipal n° 12.940, de 17 de fevereiro de 2023;
Decreto Municipal n°® 12.954, de 1° de margo de 2023;
Decreto Municipal n° 12.981, de 08 de margo de 2023;
Decreto Municipal n° 12.986, de 10 de marco de 2023;
Decreto Municipal n° 12.989, de 13 de marco de 2023;
Decreto Municipal n° 12.991, de 14 de margo de 2023;
Decreto Municipal n° 12.994, de 17 de margo de 2023;
Decreto Municipal n°® 12.997, de 17 de margo de 2023.

4. Conceitos:

Area Técnica - Agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagao de valor e a
compilagdo de necessidades de mesma natureza;

Controle Interno - Processo integrado efetuado pela direcdo e corpo de funcionarios, estruturado para
enfrentar os riscos e fornecer seguranca nos procedimentos realizados pela Administragdo Municipal,
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Equipe de Planejamento da Contratagao - Conjunto de agentes que reinem as competéncias necessarias
a completa execucgao das etapas de planejamento da contratagéo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros;

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacao;

Fluxograma - Demonstragéo grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema administrativo, com
a identificacdo das unidades executoras;

Instru¢cao Normativa - Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a
padronizacao na execugao de atividades e rotinas de trabalho;

Plano de Contratag6es Anual - Documento que consolida as demandas que o 6rgao ou a entidade planeja
contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracgao;

Requisitante - Agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servicos
e obras e requeré-la; e

Termo de Referéncia (TR) - documento necessario para a contratacao de bens e servigos, que deve conter
os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 6°, sendo documento constitutivo da fase
preparatoria da instrugao do processo de licitagao;

5. Competéncia e Responsabilidades:

Area Técnica - Analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagdo de valor e a
compilagdo de necessidades de mesma natureza;

Requisitante/Contratante - ldentificar a necessidade de promover a licitacdo ou contratagcdo de bens,
servigos e obras, a qual sera consignada no Documento de Formalizacdo de Demanda, demonstrando a
viabilidade técnica e econbmica da aquisicdo, assim como seu inarredavel interesse publico;

Unidade Central de Controle Interno - UCCI - Acompanhar a execugéo da presente Instrugdo Normativa,
detectar eventuais fragilidades, prestando o devido apoio técnico, e avaliando a eficiéncia dos procedimentos
de controle.

6. Procedimentos:

6.1 - INFORMAGOES BASICAS
6.1.1 - Informar a unidade contratante;
6.1.2 - Inserir o numero do processo administrativo gerado no Governo Digital.

6.2 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

6.2.1 - Indicar a natureza do objeto do contrato, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacgéao;

6.2.2 - Apontar a especificagdo do bem ou do servigo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

6.2.3 - Fornecer a indicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio
e definitivo, quando for o caso;

6.2.4 - Demonstrar a especificagdo da garantia exigida e das condigcbes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

6.3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
6.3.1 - Indicar a necessidade da contratagao, consignada no Estudo Técnico Preliminar acostado ao Termo
de Referéncia, bem como detalhar a previsao no Plano de Contratagdes Anual para aquisicao do objeto
pretendido.
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6.4 - DESCRI(}@O DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

6.4.1 - Descrever a solucdo que se mostrou mais vantajosa para a contratacdo, evidenciando as
exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, bem como todas as partes necessarias ao
atendimento da demanda, acompanhadas, quando for o caso, das justificativas técnica e econémica da
escolha do tipo de solugao. Devendo considerar ndo so suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas
também eventual sustentabilidade de sua producado, duracdo de seu consumo (se € menos ou mais
duravel) até a destinacao final.

6.5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.5.1 - Apresentar, se houver, os critérios de sustentabilidade, a necessidade de indicagdo de marcas ou
modelos, ou, se for o caso, a vedacao de sua indicagao; exigéncia de apresentagdo de amostras; exigéncia
de carta de solidariedade; admissao (ou ndo) de subcontratagdo; e, por fim, se a contratacéo utilizara a
garantia de execug&o ou nao.

6.6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.6.1 - Indicar as condi¢gdes de entrega como, por exemplo, prazos, forma de contagem dos prazos,
fracionamento da entrega, local para entrega dos itens, prazo minimo de validade para produtos
pereciveis, dentre outras condi¢des;

6.6.2 - Especificar se o prazo de garantia seguira as regras do Cédigo de Defesa do Consumidor, ou se a
empresa contratada devera obedecer a regras especiais de garantia, manutencéo e assisténcia técnica.

6.7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.7.1 - Estabelecer regras contratuais para inexecugao total ou parcial do contrato, comunicag¢des entre o
6rgao e a empresa contratada, emissao de notificagdes, convocagdes de reunides, indicagao de fiscal
técnico, fiscal administrativo e gestor do contrato, fixando as atribuicbes de cada um dos envolvidos, além
das demais rotinas necessarias para garantir a adequada fiscalizagcdo para atendimento das
peculiaridades do objeto contratado.

6.8 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.8.1 - Definir protocolo para recebimento provisdrio e definitivo de objetos e suas respectivas notas fiscais,
bem como a verificagdo quanto a execugdo do objeto, suas dimensdes, qualidade, quantidade e prazo
para solugcao de eventuais inconsisténcias;

6.8.2 - Estabelecer prazos para liquidagao, bem como critérios para analise da conformidade da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, e as respectivas consequéncias em caso de nao atendimento
das exigéncias fixadas;

6.8.3 - Fixar prazo para realizagao do pagamento, bem como a forma do pagamento, indicando sobre
eventual retencéo tributaria, além do indice de correcdo monetaria a ser aplicado nos casos de atraso por
parte da Administragao Publica;

6.8.4 - Descrever se a contratacdo admite a antecipagdo do pagamento, seja parcial ou total, bem como
a forma como se dara a referida antecipacao e seus desdobramentos.

6.9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.9.1 - Estabelecer a forma de selegao e o critério de julgamento da proposta;

6.9.2 - Indicar os requisitos para comprovagao de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, bem como
as qualificagbes econémico-financeira e técnica, caso necessario, para participagdo no certame.

6.10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.10.1 - Apresentar estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos prec¢os unitarios referenciais,
das memodrias de calculo e documentos correlatos.

6.11 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA

6.11.1 - Indicar a fonte de recurso para a realizagdo da despesa gerada em razdo da pretendida
contratacio.
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7. Consideragoes Finais:

7.1 - Os processos de contratagao direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, serao instruidos com
Termo de Referéncia.

7.2 - O Termo de Referéncia sera utilizado pelo 6rgdo como referéncia para a analise e avaliagdo da
conformidade da proposta, em relagao ao licitante provisoriamente vencedor

7.3 - O Termo de Referéncia devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual e com outros
instrumentos de planejamento da Administracéo.

7.4 - O Termo de Referéncia sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou,
quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

7.5 - Na hipotese de o processo de contratagdo nao dispor de estudo técnico preliminar, com base no Decreto
Municipal n°® 12.991/2023:

7.5.1 - A fundamentacao da contratacéo, conforme disposto no inciso Il, do art. 6°, do Decreto Municipal n°
12.994/2023, consistira em justificativa de mérito para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;

7.5.2 - O Termo de Referéncia devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de
Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgéo.

7.6 - A elaboracdo do Termo de Referéncia é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos
e fornecimentos continuos.

7.7 - Ao final da elaboragéao do Termo de Referéncia, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos
da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

7.8 - O Termo de Referéncia devera ser divulgado na mesma data de divulgagdo do edital ou do aviso de
contratagcdo direta no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas — PNCP, como anexo, sem necessidade de
registro ou de identificagcdo para acesso.

7.9 - O modelo contido no Anexo Il da presente Instrucido Normativa devera ser utilizado por todas as Unidades
da estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal e da Administragcao Indireta. Sendo que sua nao
utilizagao devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagao, em atengao ao §
2° do art. 19 da Lei n° 14.133/2021.

7.10 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO | - FLUXOGRAMA

SCL-IN 02

Sistema: Sistema de Compras e Licitagdes

PREFEITURA MUNICIPAL DE
ALEGRE
Unidade Central de Controle Interno

FLUXOGRAMA

Assunto: Elaboragao de Termo de Referéncia - TR

Data da Elaboragao: 22 / 03 / 2023

Data da Aprovacgao: 22 / 03 /2023

Unidade Contratante

Inicio

Informa a unidade contratante e insere o nimero do processo administrativo gerado no Governo Digital.

v

Estabelece regras contratuais para inexecugéo total ou parcial do contrato, comunicagdes entre o
6rgéo e a empresa contratada, emissao de notificagdes, convocagdes de reunides, indicagao de fiscal
técnico, fiscal administrativo e gestor do contrato, fixando as atribuicbes de cada um dos envolvidos,
além das demais rotinas necessarias para garantir a adequada fiscalizagdo para atendimento das
peculiaridades do objeto contratado.

Indica a natureza do objeto do contrato, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagao. Aponta a especificagdo do bem ou do servigo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga. Fornece a indicagao
dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for o
caso. E, por fim, demonstra a especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutengdo e
assisténcia técnica, quando for o caso.

v

v

Indica a necessidade da contratagéo, consignada no Estudo Técnico Preliminar acostado ao Termo de
Referéncia, bem como detalhar a previsdo no Plano de Contratagdes Anual para aquisicdo do objeto
pretendido.

Define protocolo para recebimento provisoério e definitivo de objetos e suas respectivas notas fiscais,
bem como a verificagao quanto a execugéo do objeto, suas dimensdes, qualidade, quantidade e prazo
para solugao de eventuais inconsisténcias. Estabelece prazos para liquidagdo, bem como critérios para

analise da conformidade da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, e as respectivas
consequéncias em caso de ndo atendimento das exigéncias fixadas. Fixa prazo para realizagédo do
pagamento, bem como a forma do pagamento, indicando sobre eventual retencgéo tributaria, além do
indice de corregdo monetaria a ser aplicado nos casos de atraso por parte da Administragao Publica. E
descreve se a contratagdo admite a antecipagéo do pagamento, seja parcial ou total, bem como a
forma como se dara a referida antecipagéo e seus desdobramentos.

v

v

Descreve a solugédo que se mostrou mais vantajosa para a contratagcéo, evidenciando as exigéncias
relacionadas a manutengéo e a assisténcia técnica, bem como todas as partes necessarias ao
atendimento da demanda, acompanhadas, quando for o caso, das justificativas técnica e econémica da
escolha do tipo de solugcéo. Devendo considerar ndo s6 suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si,
mas também eventual sustentabilidade de sua produgao, duragdo de seu consumo (se € menos ou
mais duravel) até a destinagao final.

Estabelece a forma de selegéo e o critério de julgamento da proposta, e indica os requisitos para
comprovagao de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista, bem como as qualificagbes econdmico-
financeira e técnica, caso necessario, para participagéo no certame.

v

Apresenta estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e documentos correlatos.

v

v

Apresenta, se houver, os critérios de sustentabilidade, a necessidade de indicagdo de marcas ou
modelos, ou, se for o caso, a vedacéo de sua indicagéo; exigéncia de apresentagdo de amostras;
exigéncia de carta de solidariedade; admissao (ou ndo) de subcontratagao; e, por fim, se a contratagdo
utilizara a garantia de execugéo ou néo.

Indica a fonte de recurso para a realizagdo da despesa gerada em razao da pretendida contratagao.

v

Indica as condigbes de entrega como, por exemplo, prazos, forma de contagem dos prazos,
fracionamento da entrega, local para entrega dos itens, prazo minimo de validade para produtos
pereciveis, dentre outras condi¢des. E especifica se o prazo de garantia seguira as regras do Cédigo de
Defesa do Consumidor, ou se a empresa contratada devera obedecer a regras especiais de garantia,
manutencgéo e assisténcia técnica.

Fim

Legenda:

D

Terminal

—>

Conector

Atividade

<>

Deciséo

-,

Preparagéo

[ >

Atraso

O

Conector Interno

[

Conector Externo

Pagina
01 de 01
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ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - TR

N

———

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMAGOES BASICAS
1.1. Unidade Contratante: .............covveeeiiiiiiiiiiieieeeienine,
1.2. Numero do Processo Administrativo: ....... [oviiiiiiins
2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. AQUISICA0 de.....ovviiiiiiiiieiiiec e , hos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1

2

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n®
12.927, de 02 de fevereiro de 2023.

2.3. Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

24, O prazo de vigéncia da contratagcdo é de ...........cccccccoveneee... contados do(a) .........cccceeevvciennan, , na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..............c....co... (méximo de 5 anos) contados do(a)
, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.5.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../....

2.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratagao esté previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento a
seqguir:

) ID PCA no PNCP: [...]

)] Data de publicagado no PNCP: [...]

) Id doitem no PCA:[...]

IV) Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratagdo: [...]

4, DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

51.1.[.]
51.2.[.]

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021):

5.2, Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) sequinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...)

Da vedacgao de utilizagcao de marca/produto na execugao do servigco

5.3. Diante das conclusées extraidas do processo n. , a Administragdo nao aceitara o fornecimento dos
sequintes produtos/marcas:

a)
b)
c)

Da exigéncia de amostra
54. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema,

cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

5.5. Seréo exigidas amostras dos seguintes itens:
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a)
b)

c)

5.6. As amostras poderéo ser entregues no enderego , ho prazo limite de , sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.7. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

5.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

5.9. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade:
a) Itens (....): oo ;
b) Iltens (....): ... ;.

5.10. Os resultados das avaliacbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
5.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Sequir-se-& com a verificagdo da(s) amostra(s) e,

assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia.

5.12. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

5.13. Apds a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, apés o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a
ressarcimento.

5.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condigbes indispensaveis a
realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

5.15. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugéo do contrato.

Subcontratagcao
5.16. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
ou

5.17. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigées:

5.17.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, a qual
consiste em: (...)

5.17.2. A subcontratagéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
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5.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a subcontratacéao.

Garantia da contratagdo

5.19. N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

5.20. Sera exigida a garantia da contratagcdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

5.20.1. A garantia nas modalidades caucgéo e fianga bancaria devera ser prestada em até XXXXXXX dias
apos XXXXXX [autorizagdo da dispensa] OU [notificacdo] OU [assinatura do contrato] OU [outros — especificar]

5.20.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura
do contrato.

5.21. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratagéo.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
6.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ...........cccccvvvuvrnnnnnn. , em remessa Unica.
ou

6.2. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigées:

Parcela Composigao da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
28 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
32 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
6.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées respectivas

com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas
situagbes de caso fortuito e forga maior.

6.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco [...]
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6.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ......
(......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo, dois tergos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

6.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

ou

6.7. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, seré de, no minimo, ____ ()
meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.8. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou

6.9. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, __ ( ) meses,
ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

6.10. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condigées de uso,
sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

6.11. A garantia abrange a realizagdo da manutencgao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o
caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

6.12. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicao de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregbes necessarias.

6.13. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores
aos das pecgas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6.14. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicado dos bens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até ____ ( ) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
da Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

6.15. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.16. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo
a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéo dos reparos.

6.17. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar
oS reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.18. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.
10
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6.19. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigbes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4. O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.5. Apb6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes
aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.7.1. 0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

7.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacgéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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7.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9.3.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.4.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administracao.

7.12. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.12.1. (..
7.12.2. (...
7.12.3. (...
7.12.4. (...

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.
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8.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de XXXX(XXXX) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até XXXXX (XXX) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissado de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art.
75dalein®14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagao, sem dnus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°®
14.133, de 2021.
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8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, que implique proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.15. N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagdo da
despesa, conforme secado anterior.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice XXXX de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

8.24. A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento ......... (parcial/total), conforme as regras
previstas no presente topico.
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8.25. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao valor da antecipagdo
de pagamento de RS ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou
seja, prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

8.26. Para as etapas sequintes do contrato, a antecipagao do pagamento ocorrera da seguinte forma:

8.26.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.

8.26.2. (...)

8.27. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor antecipado na
hipotese de inexecugdo do objeto.

8.27.1. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela ndo-
executada do contrato.

8.27.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado monetariamente
pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corre¢ado monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha
a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagao até a data da devolugéo.

8.28. A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

8.29. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do recebimento
do...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).

8.30. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverao ocorrer
apos a regular execugéo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

8.31. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado:

8.31.1. comprovagdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para a
antecipacgéo do valor remanescente;

8.31.2. prestagéo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021,
no percentual de ...%.

8.32. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengbes tributarias incidentes.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR
DESCONTO].

Exigéncias de habilitagao

9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

94, Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art.
4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugcdo Normativa RFB n°® 2110, de 17 de outubro de 2022 (arts. 15a 17 e
146).

9.12. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada sujeita a
autorizagao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n® ........

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se

trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagcéo na licitagao (art. 4°, inciso I, alinea “c”, do Decreto Municipal

n°® 12.989, de 13 de margo de 2023), ou de sociedade simples;

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso I1);

9.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagcado das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU
[patrimonio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela
pertinente].

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65,

§1°).

9.27. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-
se-a0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, §6°)
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9.28. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

9.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o0 caso), em
plena validade;

9.30. Comprovagado de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo

de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou reqularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1.
9.30.1.2.
9.30.1.3.

9.30.2. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
9.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.30.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. ;
9.31. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcao complementar:
9.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que

executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | € 42, §§2°a6°da Lein. 5.764, de 1971;

9.31.2. A declaracéo de regularidade de situacédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.31.3. A comprovagéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

9.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.31.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato; e

9.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
18
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cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; €)
trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais;
e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

9.31.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos na
[tabela acima] OU [em anexo].

ou

10.2. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$

ou

10.3. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente
apos o julgamento das propostas.

10.4. A estimativa de custo levou em consideragcdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento do Municipio.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: [...];

I Fonte de Recursos: [...];

)  Programa de Trabalho: [...];
IV)  Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [anO].

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Documento digital, verifique em:https://alegre.essencial bpms.com.br/governo-digital .html#! /portal/ 19

I dentificador: 95e0f855a2929454 7f572d3f433a87d9


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

		2023-03-23T08:07:56-0300


		2023-03-23T08:53:52-0300




